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3 Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Van phong, Thanh tra, cac phong chuyén mon nghiép vu la cac phong trong
co cau to chirc ciia SO Tai chinh tinh Ninh Binh dugc UBND tinh Ninh Binh quy
dinh tai Quyét dinh s6 10/2025/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2025 Quy dinh
chirc ning, nhiém vy, quyén han, co ciu t6 chiic ctia So Tai chinh tinh Ninh Binh
(sau day goi tat 1a cac phong).

Cac phong thudc S c6 chuc ning tham muu gitp Giam déc S& trong
cong tac quan ly nha nudc theo tung linh vuc dugc giao, thuc hién chirc nang
tham muu, giip UBND tinh quan 1y nha nudc vé:

- Tai chinh; Ngén sach nha nuéc; ng chinh quyén dia phuong, phi, 16 phi va thu
khac cua ngan sach nha nudc; tai sdn cong; cac quy tai chinh nha nudc ngoai ngan
sach; dau tu tai chinh; tai chinh doanh nghiép; ké toan; kiém toan doc 1ap; linh vuc gia
va cac hoat dong dich vu tai chinh tai dia phuong theo quy dinh cta phap luat.

- Quy hoach, ké hoach va dau tu phat trién, gom: Tong hop quy hoach;
ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi; ké hoach dau tu cong; co ché, chinh sach
trong cac linh vuc kinh té, thu hat nguén luc dau tu, co cdu lai kinh té, trién
khai mé hinh kinh té méi, phuong thtrc kinh doanh méi, thuc hién diéu phoi
phat trién ving, lién ving; dau tu trong nudc, dau tu nudc ngoai ¢ dia
phuong; quan 1y ngudn hd tro phat trién chinh thirc (ODA), ngudn vén vay uu
dai cua cac nha tai tro va cac nguén vién trg khong hoan lai khong thudc hd
trg phat trién chinh thirc cua cac co quan, td chire, c4 nhan nudc ngoai; dau
thau; dang ky kinh doanh trong pham vi dia phuong; tong hop va théng nhat
quan 1y cac van dé vé doanh nghiép, kinh té tap thé, hop tac x, kinh té tu
nhan, hg gia dinh va td chuc kinh té khac; to chirc cung ung cac dich vu cong
thugc pham vi quan 1y nha nudc cua S¢ theo quy dinh cta phap luat.
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2. Céc phong thudc S& chiu su chi dao truc tiép va toan dién ctiia Giam déc
S&¢ vé to chirc, bién ché, cong tac chuyén mon. S6 lugng bién ché cac don vi do
Giam doc So quyét dinh trén co s¢ chirc nang, nhiém vu va B¢ an vi tri viéc lam
duoc UBND tinh phé duyét.
3. Cac phong lam vi¢c theo ché @6 Thu truong, giai quyét cac van dé

duoc Giam dbc S phan cong theo tung linh vyc chuyen mon nghi¢p vu va
chiu trach nhiém trudc Giam dbc S¢ vé két qua cong viéc duoc phan cong.

Trudng cac phong céd trach nhiém quan ly, phan cong nhiém vu cho
tirng cong chure, vién chirc va lao dong trong don vi thuc hién, (i’rém bao hoan
thanh nhiém vu duoc giao theo dung quy dinh cua phap luét, dong thoi quan
ly céng chure, vién churc va nguoi lao dong dé€ c¢6 co sé cho viéc nhan xét danh
gid, x&p loai hang nam.

Piéu 2. Ché d bao cdo

Thuc hi¢n theo Quy ché 1am viéc ctia S& Tai chinh tinh Ninh Binh

Piéu 3. Cac phong thudc Sé Tai chinh, gom:

1. Van phong

2. Thanh tra

3. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

a) Phong Tong hop va Quy hoach;

b) Phong Ngan sach;

c) Phong Pau tu;

d) Phong Hanh chinh su nghié¢p;

d) Phong Gia va Cong san;

e) Phong Pau thau;

g) Phong Kinh té nganh;

h) Phong Doanh nghiép.

Chuwong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU CAC PHONG THUOQC SO

Piéu 4. Vin phong

1. Chirc ning

Tham muu, giip Gidm ddc S thuc hién cac cong viéc: T chic can bd,
bd may, bién ché; dao tao, boi dudng, quy hoach can bg; cai cach hanh chinh; tai
chinh - ké toan; hanh chinh; phap ché; thi dua - khen thudng; ISO; cong nghé
thong tin; van thu, luu trit; an ninh, trat tu ndi bd; phong chéng lut, bdo, phong
chay chira chay; xay dung va don ddc thue hién cac ké hoach cong tac cua S¢;
bao dam cac di€u ki¢n vat chat theo ti€u chuan, ché d§ phuc vu cén bg, cong
chuc lam viéc dat hiéu qua;...



2. Nhiém vu

a) Cong tac to chirc

- Tham muu tong hop, xay dung ban hanh chuong trinh, dé an, ké hoach
cong tac, ndi quy, quy ché caa S (khong bao gém Noi quy, Quy ché thudc linh
vuc chuyén mon ciia cac phong) va dén déc, theo ddi thuc hién;

- Tham muu ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
ciu to chirc ctia Vin phong, Thanh tra, cdc phong chuyén mén nghiép vu va
cac don vi su nghi¢p cong lap truc thudc S& phu hop voi chic nang, nhiém
vu, quyén han ctia SO theo huéng dan chung ciua BO quan 1y nganh, linh vuc
va theo quy dinh cua UBND tinh;

- Tham muu quan 1y t6 chitc bd may, bién ché cong chirc, vién chirc, co
cau ngach cong chuc, vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va sb lugng ngudi 1am viée trong céac to chire thude va truc thude SO; quan
Iy ho so cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong; thuc hién chinh sach tién luong,
danh gia, khen thuong, ky luat, cong tac quy hoach dao tao, bdi dudng, tuyén
dung, tiép nhan, b6 nhiém, bd nhiém lai, chuyen d6i vi tri cong tac, diéu dong,
nghi huu va cac ché do chinh sach khac d6i v6i cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong thudc So theo phan cp quan 1y cta ctia Uy ban nhan dén tinh;

- Du thdo cac van ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan chirc danh dbi
voi Trudng, Pho trudng phong va tuong duong thudc thude So;

- Dy thao quyét dinh thanh lap, sap nhap, chia tach, to chirc lai, giai thé
cac don vi thude Sé theo quy dinh cua phép ludt (néu co);

- Trién khai thyc hién cong tac ké khai tai san, thu nhap ctua cong chuec,
vién chirc thudc Sé theo quy dinh;

- Tham muu gitip Giam ddc S¢ thue hién nhiém vu bao vé chinh tri noi
b0; bao vé bi mat nha nudc;

b) Cong tac quan tri hanh chinh

- Quan 1y, sir dung cac ngudn kinh phi, tai san cta co quan; thyc hién ché
d6 ké toan theo quy dinh cua phap luat; dam bao co so vat chét, tai san, phuong
tién, thong tin lién lac, trang thiét bi va diéu kién 1am viéc cua So;

- T6 chirc thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri; bdo ddm an ninh chinh
tri va trat ty trong co quan; quan sy, qudc phong va tu vé; phong chéng chay,
nd, lut, bio; vin hoa cong s&; vé sinh mdi trudng;

- T6 chirc thuc hién cong tac 1& tan va hau can phuc vu cac cufe hop, hoi
nghi, hdi thao, tap huan ctia nganh va clia co quan. Phdi hop véi Chu tich Cong
doan gitp Giam ddc t6 chirc Hoi nghi cong chirc, vién chic hang nam; theo doi,
kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu & co quan. B4o c4o cong khai vi¢c su
dung cac ngudn von ngan sach nha nude cap va cac ngudn kinh phi khac (néu co);

- T chuc don tiép, huéng din khach dén lién hé cong tac va phdi hop véi
Thanh tra S& t chirc tiép cong dan theo quy dinh;

- Xay dung lich cong tac cua lanh dao Sé. Xay dung chuong trinh cong
tac thang, quy, nam cua S¢&; theo doi, don ddc cac don vi thuc hién nhiém vu
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dugc giao; thuc hién ché do bao céo thang, quy, so két 6 thang, téng két nam;
Bo tri lich hop giao ban dinh ky va thong bao két luan cudc hop giao ban);

- Thyc hién cong tac van thu, luu trir cua So; tiép nhan, chuyén giao, luan
chuyén cong van di, dén theo quy dinh va quan 1y viéc sir dung con dau cia So;

huéng din viéc 1ap ho so va luu trit hd so, tai liéu; thdng ké, bao quan va td
chure st dung tai li¢u luu trir theo quy dinh.

c) Cong tac thi dua, khen thuong

Tham muu, téng hop, bao cdo va td chirc thuc hién cong tac thi dua —
khen thuong cua S¢. Thuc hién nhiém vu Thuong truc Hoi dong Thi dua, khen
thuong, ky luat, nang luong cua Sé.

d) Cong tac phap ché, cai cach hanh chinh, ISO

- Lam dau méi va phdi hop véi cac phong thudc Sé trong viée xay dung
chuong trinh, ké hoach va to6 chuc trién khai thuc hién cac nhiém vu cai cach
hanh chinh nha nudc; thuc hién nhiém vy kiém soat thu tuc hanh chinh; tong
hop, bao cao chung vé thu tuc hanh chinh cua S¢).

- Duy tri Hé thong quan 1y chat luong theo Tiéu chuan qubc gia ISO;

- Huéng dan, kiém tra, thong tin, tuyén truyén, pho bién gido duc phap
luat trong co quan;

- Chu tri, phéi hop vdi cac phong ra soat vin ban quy pham phap luat;

- Kiém tra thé thirc va cin cr phép 1y trong viéc ban hanh cac van ban cia S6.

e) Thyc hi¢n cac cong viéc Van phong Bang ty; Cong doan.

g) Cong viéc khac

- Lam dau modi tng dung Hé thong thong tin, co so dir liéu quoc gia, hé
thong thong tin bdo cdo trong hoat dong quan 1y nha nudc thude linh vuc tai
chinh, ké hoach, dau tu.

- T6 chtrc nghién curu, img dung tién bod khoa hoc k¥ thuat; xay dung hé
thong thong tin, luu trlt phuc vu cong tdc quan ly nha nudc va chuyén mon
nghiép vu vé linh vuc dugc giao; quan 1y cong thong tin dién tir, mang tin hoc
nd1 b, khai thac Internet phuc vu cong tac chuyén mon;

- Hb tro k¥ thuat cong nghé thong tin trong quén 1y tai chinh ngan sach
cho cac co quan, don vi thuQc tinh, huyén, xa tai dia phuong.

- La b0 phan thuong truc cuia Ban bién tdp trang thong tin dién t
(Website) cia S& Tai chinh — tham muu cép nhat, trién khai cac n1 dung cong
viéc lién quan dén Website cua S¢ theo quy dinh hi¢n hanh.

- Chu tri, phéi hop vo1 cac don vi trién khai nhiém vu vé xay dung, phat
trién Chinh quyén s0, chuyén doéi so tai co quan S& Tai chinh;

- Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xudt vé tinh hinh
thuc hién nhi¢m vu trong céc linh vuc cong tac dugc giao. Tham gia y kién vao
cac van ban theo Iinh vuc dugc giao thugc tham quyén ctua So;

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.



DPiéu 5. Thanh tra Sé
1. Chirc nang

Thanh tra s¢ 1a co quan cua sé, thuc hi¢n nhiém vu thanh tra trong
pham vi ma s dugc giao tham muu, giup Uy ban nhan dan cap tinh thuc
hién quan ly nha nudc; thyc hién nhiém vy tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, té cdo va phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh cua phap
luat. Thanh tra S¢ c6 tai khoan va con dau riéng.

2. Nhiém vu

a) Xay dung du thao ké hoach thanh tra ciia Thanh tra S&, bao co Giam doc S&
xem xét, quyét dinh truéc khi giri Thanh tra tinh tong hop vao ké hoach thanh tra ciia tinh.

b) T chirc thuc hién nhiém vu thanh tra ctia Thanh tra S& trong ké hoach
thanh tra cua tinh; thanh tra hanh chinh d6i v6i don vi, c4 nhan thudc S&; thanh
tra chuyén nganh ddi voi co quan, td chirc, ¢4 nhan trong pham vi ma S& dugce
giao tham muu, gitip Uy ban nhan dan cip tinh thyc hién quan 1y nha nuéc; tong
hop, bao cdo két qua cong tac thanh tra.

¢) Thanh tra vu viéc khac thudc tham quyén do Giam doc So giao.

d) Theo ddi, don déc, kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi cua
Thanh tra S¢ va quyét dinh xtr 1y vé thanh tra ctia Giam dbc So.

d) Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi thuoc S¢ thuc hién nhiém vu,
quyén han trong cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao theo thAm quyén
thudc pham vi quan ly nha nuéce cua S& Tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

e) Chu tri, phéi hop véi cac phong, don vi thudc S& thyc hién cac nhiém
vu, quyén han trong cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh
cua phap luat.

g) Tong hop két qua thuc hién kién nghi ctia co quan thanh tra vé linh vuc
phu trach cta S& Tai chinh bao cdo co quan cap trén.

h) Tham muu trién khai thyc hién va béo cao két qua thyc hi¢n Luat va
Chuong trinh hanh dong thuc hi¢n Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
trong viéc sir dung tai san, kinh phi dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.

i) Tong hop, bao céo két qua cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, to cao,
phong chéng tham nhiing thudc pham vi quan 1y nha nudc ciia Sé va tai co quan S6.

K) Xir phat vi pham hanh chinh hogc kién nghi nguoi ¢6 thAm quyén xtr phat
vi pham hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh.

I) Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S& phan cong.
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Piéu 6. Phong Tong hop va Quy hoach:
1. Chirc nang

Tham muu cho Lanh dao S¢ thyc hién nhiém vy quan ly nha nudc vé
cong tac quy hoach, ké hoach tong hop phat trién kinh té - xa hoi va von dau tur
cong trén dia ban tinh; cong tac quy hoach, ke hoach linh vyc an ninh, qudc
phong; cong tac van dong, thu hut va quan ly vén ODA, nguon von vay uu dai
cua cac nha tai trg nudc ngoai; t6 chirc thyc hién va dé xuat co ché, chinh sach
quan 1y, phat trién kinh té - xd hoi trén dja ban tinh).

2. Nhiém vu
a) Vé quy hoach, ké hoach

- Chu tri tong hop, tham muu cho Lanh dao S& vé viéc ban hanh va to
chtic thuc hién: van ban quy pham phép luat vé quy hoach; ké hoach, chinh
sach, giai phap, b tri ngudn lyc thuc hién va danh gia thyc trang quy hoach
tinh; to chirc cong bd quy hoach tinh; cung cap dit liéu co lién quan thudc pham
vi quan ly cua dia phuong dé cap nhat vao he thng thong tin va co so dir ligu
qudc gia vé quy hoach; ra soat, dé nghi diéu chinh quy hoach tinh; bao céo vé
hoat dong quy hoach trén dia ban tinh hang nam

- Chu tri tham muu cho Lanh dao So xay dyng, danh gia, quan ly, luu trt,
cong bd, cung cap, khai thac va st dung thong tin, co so dir liéu vé quy hoach;

- Chu tri tong hop, tham muu cho Lanh dao So xay dyng co ché, chinh
sach phat trién kinh té - xd hoi cua tinh;

- Chu tri tham muu cho Léanh dao So tham dinh theo,thém quyén va theo doi,
danh gia doi vdi cac So, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén thugc tinh xay
dung, trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach cua linh vuc quoc phong, an ninh;

- Chu tri tham muu cho Lanh dao S¢ xay dung ké hoach phat trién kinh té
- x4 hoi dai han, 05 ndm va hang nam cua tinh, du kién ké hoach bd tri vén dau
tu cong 05 nam va hang ndm thudc ngan sach Trung wong va ngan sich dia
phuong; cac can di chii yéu vé kinh té - xa hoi cua tinh;

- Chu tri tham muu cho Lanh dao S¢ xay dung chuong trinh hanh dong
thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cia tinh; theo ddi, tong hop tinh
hinh thyc hién ké hoach thang, quy, 6 thang, ndm va 05 nam; tong hop tinh

hinh thyc hién Chuong trinh Nghi sy s6 30 va muc tiéu phat trién bén viing,
kinh té tuan hoan.

- Chu tri tham muu cho Lanh dao S¢, xay dung du thao quyét dinh viéc
phan cap, uy quyén nhiém vu quan Iy nha nuéc vé linh vuc quy hoach, ké hoach
cho cac s, Uy ban nhan dan cap huyén.

- Trinh Uy ban nhan dan tinh quy dinh trinh tu, thoi han 1ap, gui, xét
duyét, tham dinh va ra théng bao tham dinh bao cao quyét toan von dau tu cong
nguon ngan sach nha nudc; tong hop, bao cao quyét toan vén dau tu cong ngudn
ngan sadch nha nudce theo ndm ngan sach do dia phuong quan ly theo quy dinh;
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b) Vé dau tu cong

- Chu tri, tham muu cho Lanh dao S& xay dung ké hoach bd tri von dau tu
cong cho tung chuong trinh, du an thudéc nguén vén dau tu cong do tinh
quan ly phu hop véi tong mirc dau tu va co cau dau tu theo nganh va linh vuc.

- Thuc hién nhdp va phé duyét du toan von dau tu cong trén hé théng
Tabmis theo quy dinh cua B Tai chinh;

- Chu tri, tham muu cho Lanh dao So xay dung, to chtrc chirc thuc hién,
theo doi, ki€ém tra, gidm sat viéc thuc hién chinh sach va quy dinh cta phép luat
vé€ k€ hoach dau tu cong, viéc tuan thu ké hoach dau tu cong;

- Phéi hop v6i cac don vi c6 lién quan danh gid hiéu qua str dung vén dau
tu cong cua cac chuong trinh, dy 4n dau tu cong trén dia ban tinh.

c) Vé quan Iy vén ODA, nguén vén vay wu dai ctia cac nha tai trg nudc ngoéli

- Tham muu cho Lanh dao So: van dong, thu hit, diéu phéi quan 1y nguon
vén ODA, nguén vén vay wu ddi clia cac nha tai tro nudc ngoai; huong dan cac

S0, ban, nganh xay dyng danh myc va n6i dung dé xuét cac chuong trinh, du 4n
sir dung ngudn vén ODA, ngudn vén vay wu dii cta cac nha tai trg nudc ngoai;

- Chu tri tham muu cho Lanh dao S¢ 1ap ké hoach giai ngan von ODA, ké
hoach von ddi g hang nam va xir 1y cac nhu cau dot xuat Vé vén ODA ddi voi
cac chuong trinh, dy an ODA; xur Iy nhing van dé vuong mac trong viéc b tri
vbn d6i ung, giai ngan thuc hién cac dy an ODA, ngudn vbn vay uu dii clia cac
nha tai trg nudc ngoai;

d) Cac nhiém vu khac

- Chu tri‘ tham muu cho Lanh dao S¢& chi dgo, huéng dan, kiém tra, thong
tin, tuyén truyén, phd bién giao duc phap luat vé linh vuc dugc giao; t6 chirc
thue hién cac van ban quy pham phap luét, cac chinh sach, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dy an, d€ an, thuoc pham vi quan ly nha nudc duoc giao sau khi
dugc cap c6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét;

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Lanh dao S& phan cong.

Piéu 7. Phong Ngan sach

1. Chirc nang

La phong chuyén mén thugc S6 co chire nang tong hop du toan thu, chi
ngan sach, can doi ngan sach tinh va tham muu giap Giam doc So thyc hién
quan 1y nha nudc vé linh vuc tai chinh, ngan sach Nha nudc, cac quy tai chinh
Nha nudce ngoai ngan sach trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nhiém vu

a) Vé quan 1y ngan sach nha nudc

- Xay dung, tong hop, lap, trinh Uy ban nhan dan tinh dé trinh cip c6
tham quyén ké hoach tai chinh 05 nam dia phuong, ké hoach tai chinh - ngan
sach nha nude 03 nam; du toan thu ngan sach nha nudce trén dia ban, dy toan
thu, chi ngén sach dia phuong va phuong an phan boé ngan sach tinh hang nam;
diéu chinh k& hoach tai chinh 05 nam dia phuong, ké hoach tai chinh - ngan sach
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nha nudc 03 nim, dy toan ngan sach dia phuong va phuong an phan bd ngan
s&ch tinh trong truong hop can thiét;

- Xay dyng, trinh Uy ban nhan dan tinh dé trinh co quan c6 thém quyén
quyét dinh phuong an bd sung du toan s6 tang thu cua ngan sach cap tinh,
phuong an phan bd, str dung sb tang thu va tiét kiém chi ctia ngan sach cap tinh
va phuong an diéu chinh dy toan ngan sach dja phuong theo quy dinh;

- Xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh dé trinh cip c6 thAim quyén quy
dinh phan cap nguodn thu, nhiém vu chi, ty 1& phan trim (%) phén chia gitra
cac cap ngan sach ¢ dia phuong dbi vé6i cac khoan thu phan chia va mirc b
sung tir ngan sach cdp trén cho ngan sach cap dudi theo quy dinh cua Luat
Ngén sach nha nudc;

- Trinh Uy ban nhan dan tinh dé trinh cap c6 tham quyén quyét dinh sir
dung du phong ngan sach cap tinh, sir dung quy du trir tai chinh cua dia phuong
va cac nguon du trir tai chinh khac theo quy dinh cta phap luét;

7 - Chu tri, phbi hop v6i cac co quan c6 lién quan trong viéc xay dung, trinh
Uy ban nhan dan tinh dé trinh cap c6 tham quyén quy dinh dinh mtrc phan b6 du
toan chi thuong xuyén ngan sach dia phuong tinh Ninh Binh;

- Tham muu, t6 chirc thyc hién ngan sach dia phuong, diéu hanh ngan
sach dia phuong theo tham quyén; theo doi, don dbc viée to chirc thuc hién du
toan ngan sach cap tinh va ngan sach cap dudi;

- Tham muu bd tri kinh phi trién khai thuc hién cac chuong trinh muc tiéu
Quodc gia theo quy dinh hi¢n hanh;

- Chu tri xay dung trinh Uy ban nhan dan tinh dé trinh cip c6 tham quyén
ban hanh muc thu tién bao vé, phat trién dat trong 1aa theo quy dinh;

- Kiém tra viéc phan bo du toan ngan sach duoc giao cla ngan sach cap
duéi; hudng dan viéc hach toan, quyét toan ngan sach dia phuwong (khi c6 yéu
céu) va dinh ky bao cao vi¢c thuc hién du toan thu, chi ngan sach va td churc
thuc hién ché d6 cong khai tai chinh ngan sach ctia nha nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- Tong hop, 1ap quyet toan ngén sach dia phuong trinh Uy ban nhan dan
tinh dé trinh cdp c6 thim quyén quyét toan ngan sach dia phuong theo quy dinh
cua Luat Ngan sach nha nudc;

- Trinh Uy ban nhén dan tinh quyét dinh chi ing trudce, thu hdi cac khoan
chi ing trude du toan ctia ngan sach cap tinh theo quy dinh cua Luat Ngan sach
nha nudc va cac van ban huéng dan thyc hién;

- Phéi hop v6i Kho bac Nha nudc tinh 1ap bao cdo tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Tong hop két qua thuc hién kién nghi ctua Kiém toan nha nudc vé linh
vuc tai chinh ngan sach, bao cdo UBND tinh.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.
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b) Vé quan 1y no chinh quyén dia phuong

- Xay dung ké hoach vay, tra ng 05 nim, hing nim va chuwong trinh quan
Iy no 03 ndm ctia chinh quyén dia phuong dé bao cdo Uy ban nhan déan tinh xem
xét, quyét dinh hodc trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh cta phap
luat vé quan 1y no cua chinh quyén dia phuong;

- Cin ctr du toan chi ngan sach dia phuong va ngudn tai chinh cta dia
phuong da dugc cap co thim quyén quyét dinh, thyc hién thanh toan ng gbc, 13i,
phi va cac chi phi khac lién quan dén khoan vay cta chinh quyén dja phuong
dﬁy du, ding han;

- Phoi hgp véi Kho bac nha nudc theo doi, hach toan, quyét todn cac
khoan rt von vay, nhan ng, trd ng thudc nghia vu ng cua ngan sach cap tinh;

- Xay dung phuong an phat hanh trai phiéu chinh quyén dia phuong, cac
khoan vay khac trong nudc bao cao Uy ban nhan dan tinh dé bao cao cép co
tham quyén xem Xeét, quyét dinh;

- Xay dyng va duy tri co s& dit liéu ng chinh quyén dia phuong.

¢) V& quan 1y nha nudc vé tai chinh d6i v6i cac Quy tai chinh nha nudc
ngoai ngan sach

- Phéi hop co quan quéan 1y quy tai chinh ngoai ngan sach cia dia phuong
téng hop, béo céo tinh hinh thuc hién ké hoach tai chinh, ké hoach tai chinh nim
sau va quyét toan thu, chi quy giri Uy ban nhan déan tinh dé bao cdo Hoi dong
nhan dan tinh cung véi bao cdo du toan va quyét toan ngin sach dia phuong;
phéi hop giai trinh Hoi dong nhan dan cung cap khi ¢6 yéu cau;

- Thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh 1ap, t6 chirc va
hoat dong ctia cac Quy va cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dén tinh phan cong.

d) Théng nhat quan 1y vé tai chinh d6i voi cac khoan vién tro thudc ngudn
thu ngan sach dia phuong theo quy dinh ctua phép luat;

d) Hudng din cac don vi, to chirc thuc hién dung ché do ké khai, cap,
dang ky, st dung ma s6 don vi quan hé ngan sach va trién khai cac cong viéc
khac dugc phan cong theo quy dinh cua phap luat;

e) Chu tri, phdi hop véi cac don vi co lién quan xay dung du thao Nghi
quyét, Quyét dinh, Chi thi va cac van ban khac thudc chirc nang, nhiém vu dugc
giao, bao cao Giam d6c S trinh UBND tinh quyét dinh.

g) Trién khai cac cong viéc khac duge phan cong theo quy dinh cta phap
luat do Giam ddc S¢ phén cong.

Piéu 8. Phong Pau tw
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1. Chirc nang

La phong chuyén mon thudc S¢ thyc hién chiic nang tham muu, gitp
Giam d6c S¢ quan 1y nha nuéc vé chuong trinh, du 4n sir dung von dau tu phat
trién thudc nguén vdn Nha nuée: Giao lap, tham dinh béo céo dé xuét chu truong
dau tu, bao cao nghién ctru tién kha thi cac chuong trinh, dy 4n dau tu cong theo
nhi¢ém vu dugc UBND tinh giao; tham dinh cac dy 4n st dung von dau tu cong
khong ¢ cau phan xay dung; Tham tra quyét toan von dau tu chuong trinh, du an
hoan thanh; Theo ddi, gidm sat, danh gia dau tu linh vuc dau tu cong va tong hop
tong thé cong tic giam sat, danh gia dau tu trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu

a) Ve dau tu cong (bao gom cé cac dy an st dung von ODA, ngudn von
vay uu dai cua cac nha tai trg nudc ngoai)

- Chu tri tham muu thuc hién giao 1ap béo cdo dé xuat chu truong dau tu;
chu truong di€u chinh cac dy an dau tu cong theo nhiém vu duge UBND tinh giao;

- Chii tri tham muu cho 1anh dao S¢ tham dinh méi, tham dinh diéu chinh
bao cdo dé€ xuat chu truong dau tu, bao cao nghién clru tien kha thi cac dy an
theo nhiém vu dugc UBND tinh giao;

- Chu tri tham muu cho 1anh dao S¢ thim dinh dy 4n khong c6 cdu phan
xay duyng va cac du an dugc Uy ban nhan dan tinh giao;

- Tham muu cho lanh dao s¢ xay dung, t6 chirc thuc hién, theo ddi, bao cao,
kiém tra, gidm sat tién do thuc hién ctia cac du an dau tu cong theo nhiém vu dugc giao;

- Tham muu cho lanh dao S¢ du thdo xay dung, t6 churc thuc hién viéc
phéan cap, uy quyén, hudéng dan nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé linh vuc dau tu
cong theo chuc nang, nhi¢m vu cua So;

- Chu tri t6 chtrc tham tra quyét toan von dau tu du an hoan thanh trinh
nguoi ¢o tham quyén quyét dinh dau tu phé duyét doi véi cac du an s dung von
dau tu cong thudc ngin sdch do Uy ban nhan dan tinh quan 1y (trir truong hop
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ¢6 quy dinh khac);

- Phéi hop v6i Kho bac Nha nude tinh theo ddi va don doc cac chii dau tu,
don vi quan 1y du an thu hoi s6 von da thanh todn thtra khi du an hoan thanh
dugc phé duyét quyét todn co s6 von dugce quyét toan thap hon s6 von da thanh
toan cho du an.

b) V& giam sat, danh gia dau tu

- Chu tri thyc hién cong tac theo doi, td chuc giam sat, ddnh gid va bao
cao két qua v€ gidm sat, danh gia dau tu cac chuong trinh, du an dau tu cong.

- Tong hop, bao cao cong tac giam sat, danh gid dau tu trén dia ban tinh
dinh ky, hang nam theo quy dinh.

- Lam dau méi ung dung, theo ddi, quan 1y hé théng Cong thong tin Quéc
gia vé gidm sat va danh gia dau tu theo linh vuc duoc giao.
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c¢) Cac nhiém vu khac

- Huéng dan cac don vi, to chire thuc hién dung ché do ké khai, cap, ding
ky, st dung ma s6 don vi quan h¢ ngan sach doi voi cac du én dau tu.

- Chu tri tham muu cho Lanh dao S¢ chi dao, huéng dan, kiém tra,
tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat vé linh vuc duoc giao; to chirc thuc
hién cac vin ban quy pham phap luit vé dau tu cong thudc pham vi quan 1y
nha nudc dugc giao.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.
Pi¢u 9. Phong Hanh chinh sy nghiép
1. Chirc nang

La phong chuyén mén thudc S¢ cd chirc ning tham muu, gitip Giam déc
S¢ thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé tai chinh ddi véi linh vuc hanh
chinh, su nghi¢p thudc cac co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong
1ap va céc to chtrc khac c6 str dung ngan sach tinh (goi tit 1a cac co quan, don vi
cap tinh) theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nhiém vu

a) Huong dan cac co quan, don vi thudc tinh quan 1y, xay dung du ton
ngan sach nha nudc hang ndm va tham tra du todn ngan sach nha nude cua cac
co quan, don vi theo quy dinh cua phap luat (trong do bao gdém cac nhiém vu:
huéng dan xdy dung du toan, tham tra du toan va cap kinh phi thuc hién Dé tai

khoa hoc; Pé an khuyen nong, khuyén cong, xtc tién thuong mai, cong nghiép
hd trg; D& an phat trién kinh t& nong nghiép);

b) Kiém tra, giam sat viéc quan 1y, stt dung va quyét toan ngan sach nha
nudc & cac co quan, don vi thudc tinh quan 1y; yéu cau Kho bac Nha nuéc tam
durng thanh toan khi phat hién chi vuot du toan, chi sai chinh sach ché d6 hoac
khong chap hanh ché do béo cao ctia Nha nudc;

¢) Tham dinh hodc Xét duyét va bao cio Giam ddc S&; thong bao két qua
tham dinh hoidc két qua xét duyét quyét toan ddi voi cac co quan, don vi ¢ sir
dung ngén sach tinh theo quy dinh;

d) Chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan trong viéc xay dung,
trinh Uy ban nhan dan tinh dé trinh cip c6 tham quyén quy dinh cac ché do, ticu
chuén, dinh muc chi ngan sach cta dia phuong theo quy dinh cta phap luat vé
ngan sach nha nudc;

d) Hudng dan viéc thyc hién co ché ty chi vé tai chinh cta cac don vi su
nghiép cong lap va ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan 1y hanh
chinh d6i voi cac co quan hanh chinh nha nudc theo quy dinh cta phap luat;
tham gia ¥ kién d6i voi phuong an ty chu tai chinh nim dau thoi ky on dinh cua
cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc pham vi quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh;

e) Huéng dan va don ddc cac don vi thuc hién cac két luan cua thanh tra
va kiém toan nha nudc;
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g) Chu tri, phéi hop véi cac don vi co lién quan xay dung du thao Nghi
quyét, Quyét dinh, Chi thi va cejc van ban khac thudc th’ vuc tai chinh Hanh
chinh sy nghiép bao cao Giam déc Sé trinh UBND tinh quyét dinh;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.

Pi¢u 10. Phong Gia va Cong san
1. Chirc nang

La phong chuyén mén thudc S& ¢d chirc ning tham muu, gitp Giam dbc
S& trong viéc quan ly Nha nude vé gia va tai san Nha nudc tai dia phuong theo
quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu

a) Vé quan 1y tai chinh d6i voi dat dai

- La co quan tham gia Hoi dong tham dinh bang gia dat, Hoi dong tham
dinh gia dat cu the, thuc hi¢n va chiu trach nhi¢m veé cac nhi€ém vu theo quy dinh;

- Chu tri tham muu lanh dao So xay dung va trinh Uy ban nhan dan tinh
quy dinh ty 1¢ (%) dé tinh don gia thué dat; ty 1& (%) thu do1 voi dat xay dung
cong trinh ngam, dat c6 mdt nudce trén dia ban tinh Ninh Binh.

b) V& quan 1y tai san cong tai dja phuong

- Tham muu lanh dao S¢ xay dung, trinh Uy ban nhén dén tinh cac van ban
quy dinh chi tiét, huéng dan vé quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan
1y cua dia phuong;

- Tham muu lanh dao S¢ gitp Uy ban nhéan dan tinh trinh Hoi d6ng nhan
dan tinh phan cap tham quyén quyét dinh trong viéc quan ly, sit dung tai san
cong thudc pham vi quan 1y cua dia phuong;

- Tham muu lanh dao S& gilp Uy ban nhan dan tinh thyc hién nhiém vu
quan 1y nha nudc dbi voi tai san cong, ban hanh danh muc mua sam tap trung
cap tinh (trr thudc chira bénh, vat tu y té va cdc tai san chuyén dung) theo quy
dinh cta phap luat; quan 1y co so dit liéu vé tai san cong thudc pham vi quan 1y
cua dia phuong; bao cdo ké khai tai san cong va tinh hinh quan ly, sir dung tai
san cong theo quy dinh ctia phap luat va phan cong ctia Uy ban nhan dén tinh;

- Tham muu 1anh dao Sé chu tri hoic phdi hop vdi cac co quan chirc ning
xdy dung, trinh Uy ban nhin dan tinh ban hanh hodc phan cip thAm quyén ban
hanh theo quy dinh ddi véi tiéu chuan, dinh muc st dung dién tich chuyén dung;
may moc, thiét bi chuyén dung cua cac co quan, td chire, don vi thude pham vi
quan ly cua dia phuong theo quy dinh cia phap luét;

- Tham muu lanh dao S& chu tri hogic phdi hop véi cac co quan chirc ning
xay dung, trinh ij ban nhan dan tinh ban hanh tiéu chuén, dinh mac st dung xe
6 t6 va phuong an sap xép lai, xir 1y xe 6 t6 clia cac co quan, to chirc, don vi
thudc pham vi quan ly cua dia phuong theo quy dinh cua phép luét;
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- Tham dinh, ¢6 v kién dbi véi cac nhiém vu thudc thim quyén cua Uy
ban nhan dan tinh/Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cta phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong;

- Quyét dinh theo thAm quyén cac ndi dung vé quan ly, s dung tai san
cong theo phan cap cua Hoi dong nhén dan tinh, phan cap cua Uy ban nhan dan
tinh; t6 chirc thyc hién cac quyét dinh vé hinh thanh, str dung, x 1y tai san cong
do co quan, ngudi c6 tham quyén giao theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y,
st dung tai san cong;

- Chu tri, ph01 hop véi cac co quan, t chirc, don vi co lién quan tong hop
phuong an sip xép lai, xir Iy nha, dat cia co quan, t6 chtrc, don vi, doanh nghiép
thudc pham vi quan 1y ctia dia phuong trinh Uy ban nhan déan tinh hodc co quan,
nguoi co thim quyén phé duyét theo quy dinh cta phéap luat vé sap xép lai, xt Iy
tai san cong. Tham muu cho Uy ban nhén dan tinh c¢6 ¥ kién véi cac B9, nganh
d6i v6i phuong an sip xép lai, xtr 1y nha, dat thudc Trung wong quan 1y va nha,
dét thuodc cac dia phuong khac trén dia ban tinh;

- Theo di tai khoan tam giit ctia So Tai chinh va xir 1y s6 tién thu duoc tir
xtr 1y, khai thac tai san cong theo quy dinh cua phép luat;

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh hodc ngudi co tham
quyén duoc Hoi dong nhan dan tinh phan cap quyét dinh: x4c 1ap so hitu toan
dan vé tai san, phé duyét phuwong an xur 1y tai san dugc xéac lap so hitu toan dan
d6i véi cac loai tai san duoc giao trach nhiém tai cac vian ban phéap luat quy dinh
vé trinh tu, thi tuc xac 1ap quyén so hitu toan dan vé tai san va xur 1y doi voi tai
san dugc xac l1ap quyén sé hitu toan dan.

¢) Vé quan 1y gia va tham dinh gia

- Tham muu Uy ban nhéan déan tinh vé viéc phan cong, phan cip, to chirc
thuc hién cong tac quan ly nha nudce vé gia va thém dinh gia trén dia ban theo quy
dinh cta phap luét vé gia; ban hanh hodc trinh cap c6 tham quyén ban hanh cac vin
ban huéng dan trién khai cac quy dinh vé quéan 1y gia va tham dinh gid trén dia ban;

- Kiém tra cac S0, co quan quan ly nganh, linh vyc va Uy ban nhan dan cép
huyén vé viéc thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nudc vé gia, tham dinh gia.

- Tong hop dé xuat két thic binh 6n gia trude thoi han hodc gia han thoi
han ap dung bién phap binh o on gia d6i véi truong hop hang héa, dich vu khong
nam trong Danh myc hang hoa, dich vu binh 6n gia nhung can binh & on gia ngay,
trinh Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh.

- Tham muu Uy ban nhan déan tinh: ban hanh Danh sach t6 chtc kinh
doanh hang hoa, dich vu thuc hién ké khai gia trén dia ban tinh Ninh Binh, Phan
cong co quan tiép nhan ké khai gid theo quy dinh; Chu tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi lién quan tham muu cho UBND tinh diéu chinh Danh myc hang
hoa, dich vu thyc hi¢n ké khai gia tai dia phuong trong cac truong hop can thiét
(néu c6) bao cao B9 Tai chinh theo quy dinh;
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- Thyc hién nhiém vu thu thap, theo dai, tong hop, phan tich dién bién gia
ca thi tru:cmg trén dia ban theo quy dinh va cic chi dao vé cong tac quan ly, diéu
hanh gia cta Thu tudng Chinh phu, Bo Tai chinh;

- Xay dung, quan ly, van hanh va khai thac co s¢ dir li€u vé gia trén dia
ban theo quy dinh cua phap luét;

- Thuc hién nhi€ém vu dinh gia tai san trong td tung hinh su theo quy dinh
cua phéap luat.

d) Vé quan 1y phi, 18 phi: Phdi hop véi co quan co lién quan trong viéc
thuc hién cong tac quan 1y thu phi, I¢ phi va cac khoan thu khac trén dia ban.

d) Cong viéc khac

- Huéng dan cac don vi, t6 chirc thuc hién ding cac quy trinh giai quyét
tht tuc hanh chinh thudc Iinh vuc quan ly Gié va linh vuc quan Iy Cong san.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.

Piéu 11. Phong Pau thau

1. Chirc nang:

La phong chuyén mén thudc S, c¢6 chirc ning tham muu, gitp Giam ddc
S& trong viéc thuc hién chic niang quan 1y Nha nudc vé cong tac dau thau:
Tham dinh, d4u thau Iya chon nha dau tu thuc hién cac dy an dau tu c6 sir dung
dat, cac du 4n dau tu theo hinh thuc d6i tac cong tu (PPP) theo tham quyén
tham dinh, phé duyét ké hoach lia chon nha thau theo quy dinh vé phén cép, Gy
quyén; kiém tra, giam sat ddu thau theo quy dinh.

2. Nhiém vu:
a) Vé dau thau

Chu tri tham dinh vé noi dung ké hoach téng thé Iva chon nha thau, ké
hoach lva chon nha thau theo tham quyén déi véi du an dau tu do Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh dau tu, chiu trach nhiém vé noi dung
trinh Giam ddc S& phé duyét vé ké hoach lua chon nha thau déi véi cac du
an dau tu néu trén.

- Chu tri thAm dinh, trinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau thuc
hién cac gbi thau mua sam tai san, thi€t bi, hang hoéa,...st dung nguoén von
chi thuong xuyén)

- Tham dinh HO so moi thau, két qua lva chon nha dau tu ddi véi dyu an
do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh 1a ngudi c6 thAim quyén (trr trudng hop
Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh Gy quyén phé duyét ho so moi thau cho
Bén moi thau).

- Huéng dan, theo ddi, giam sat, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua
phap luat vé ddu thau theo cong tac thuong xuyén va dot xuat va tong hop béo
c4o tinh hinh thuc hién cong tac ddu thau cia cac du an da duoc phé duyét va
tinh hinh thyc hién cong tac ddu thau theo quy dinh.

- Lam dau méi tng dung, theo ddi, quan 1y Hé thong mang dau thau quéc gia;
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b) V& quan 1y dau tu ngoai ngan sach

- Chu tri tham muu thdm dinh, theo ddi, quan 1y cac du an dau tu o sir dung
dat ma nha dau tu thuc hién du &n duoc lya chon thong qua hinh thirc dau thau.

- Chu tri theo doi, giam sat, danh gid cac dy an dau tu c6 st dung dat ma
nha dau tu thyc hién dy an duogc lya chon thong qua hinh thire dau thau.

¢) Nhiém vu khac:

- Chu tri tham muu cho Lanh dao S& du thao cac van ban thudc thAim quyén
ban hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong linh vuc duogc giao; tham gia
¥ kién vao céc van ban theo linh vuc dugc giao thudc tham quyén cua S¢;

- Chu tri ra soat cac thu tuc hanh chinh, xay dung quy trinh ndi b giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vyc: Dau thau, dau tu theo hinh thirc ddi tac
cong tu; cac tha tuc thude linh vuc dugce giao khac (néu co); phéi hop thuc hién
cai cach thu tuc hanh chinh.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.
Pi¢u 12. Phong Kinh té nganh
1. Chirc nang

La phong chuyén mon thudc Sé, co chirc ning tham muu, giup Giam dbc
S¢ trong viéc thuc hién chirc ning quan Iy Nha nudc vé cong tac quy hoach, ké
hoach va dau tu ngoai ngan sach trén cac linh vuc: Cong nghiép, xay dung, giao
théng van tai, thuong mai, ha tang d6 thi, tai chinh, ngan hang, thong tin va
truyén thong; noéng nghiép, 1am nghiép, thiy san; tai nguyén; dan toc va mién
ndi; khoa hoc cong nghé, gido duc, dao tao, day nghé, y té, lao dong viéc lam,
van hoa, thé thao, du lich va dich vu ¢6 lién quan; bao chi, phat thanh va truyen
hinh, méi trudng; céng tac quan 1y vé ngudn vién trg khong hoan lai khong
thudc hd tro phat trién chinh thic cia cac co quan, td chirc ca nhan nudc ngoai
danh cho Viét Nam (NGOs); cong tac quan 1y vé hoat dong dau tu ctia nha dau
tu nudc ngoai trén dia ban tinh; Cong tic quan 1y nha nude vé xic tién dau tu,
nang cao nang lyc, cai thién moi truong dau tu kinh doanh. To chirc thyc hién va
dé xuét co ché chinh sach phat trién d6i véi linh vue duoc giao néu trén.

2. Nhiém vu
a) Vé quy hoach, ké hoach

- Phéi hop ban hanh va to chire thuc hién: vin ban quy pham phép luat vé
quy hoach; ké hoach, chinh séch, giai phap, b tri nguén lyc thuc hién va danh gia
thuc hién quy hoach tinh; t6 chic cong b quy hoach tinh; cung cip dir liéu c6
lién quan thudc pham vi quan ly cua dia phuong dé cap nhat vao hé thdng thong
tin va co so dir liu qudc gia vé quy hoach; ra soat, dé nghi diéu chinh quy hoach
tinh; bao cdo vé hoat dong quy hoach trén dia ban tinh hang nam;
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- Chu tri tham muu xay dung, t6 chirc thuc hién co ché, chinh sach phat trién
kinh t€ - xa hoi cia nganh, linh vuc dugce giao; xay dung chi tiéu, ké hoach phat trién
kinh t€ - xa hdi dai han, 05 ndm va hang nam cta nganh, linh vuc dugc giao;

- Chu tri tham muu tham dinh theo thdm quyén va theo ddi, huéng dan, danh
gia doi voi cac S&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén thudc tinh xay dung,
trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach ctia nganh, linh vuc dugc giao.

b) V& quan 1y dau tu von ngoai ngan sach

- Tham dinh, chép thuan chu truong dau tu (chu trwong dau tu diéu
chinh); tham muu cap, diéu chinh, thu hoi gidy chimg nhan dang ky dau tu cac
du an dau tu ngoai ngan sach theo linh vuc dugc giao (bao gém ca cac du an
FDI va cac du an dau tu cta cd nhan, hd kinh doanh c4 thé va hop tac xa theo
linh vuc); tham muu viée thuc hién dau tu gop von, mua c6 phan, mua phan vén
g6p ctia nha dau tu nudc ngoai theo quy dinh;

- Phéi hop tham dinh, dong gop ¥ kién ddi véi qua trinh Iya chon nha dau
tu du an co6 st dung dat theo hinh thirc dau gia quyén st dung dat theo quy dinh
cua phép luat vé dat dai do1 vai linh vuc dugce giao;

- Téng hop, theo ddi tién do thuc hién dy an dau tu ngoai ngan sach nha nudc,
du an NGOs; tham muru céc giai phap to chire thuc hién theo thuce t€ phat sinh;

- Chu tri, phéi hop voi cac so, nganh, dia phuong xay dung, t6 chirc thyc hién
co ché, chinh sach cua tinh vé dau tu ngoai ngan sach, dau tu nudc ngoai (FDI), dau
tu ra nudc ngoai, theo quy dinh; thue hién cong tac dau méi quan 1y nha nude vé thu
hdt va xuc tién dau tu.

d) Céac nhiém vu khac

- Xay dung, td chirc thuc hién ké hoach cai thién chi sé6 mdi truong dau tu
kinh doanh va nang cao ning luc canh tranh cap tinh; theo ddi, ddnh gia chi s6
nang luc canh tranh cp tinh (PCI) va chi s6 danh gia ning luc canh tranh cap
s0, ban, nganh va dia phuong (DDCI) tinh Ninh Binh.

- Theo ddi cong tac vi su tién bd phu nir; cong tac phat trién ngudn nhan
lIuc tinh Ninh Binh;

- Tham muu thyc hién hop tac qudc té trong linh vuc ké hoach va dau tu
theo quy dinh; [am dau moi1 rng dung, theo doi, quan 1y hé thong Cong thong tin
quodc gia vé dau tu theo quy dinh;

- Huéng dan, kiém tra, thong tin, tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat
vé linh vuc duoc giao; t6 chirc thyc hién cdc van ban quy pham phép luat, cac
chinh sach, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dy an, dé an, thudc pham vi quan 1y
nha nude duge giao sau khi duge cip c6 thim quyén ban hanh hodc phé duyét;

- Huéng dan chuyén mén, nghiép vu thudc chirc ning, nhiém vu duoc
giao doi voi Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cap huyén;
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- Thyuc hi¢n cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhi€ém vu trong céc linh vuc cong tdc dugc giao;

- Chu tri tham muu cho Lanh dao S& dy thao cac van ban thudc thAim quyén
ban hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong linh vuc duoc giao; tham gia
v kién vao céc van ban theo linh vuc duoc giao thudc tham quyén cua Sé;

- Phéi hop ra soat cac tha tuc hanh chinh, xdy dung quy trinh ndi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc cac linh vuc dugc giao. Phoi hop thuc hién cai
cach thu tuc hanh chinh;

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.
Pi¢u 13. Phong Doanh nghiép
1. Chirc nang

La phong chuyén mon thudoc Sé, c6 chirc nang tham muu, gitp Gidm
dbc So trong viéc thuc hién chtc ning quan 1y Nha nudc vé cong tac tai
chinh doanh nghiép; dang ky thanh lap va hoat dong ctia cac loai hinh doanh
nghi¢p, quy tin dung nhan dan co s, lién hiép hop tac xa va cac loai hinh khac
theo quy dinh cta phap luat; Pau mdi tham muu trong viéc thuc hién nhiém vu
quan 1y nha nudc vé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Téng hop va
théng nhat quan 1y cac van dé vé doanh nghiép, kinh té tap thé, kinh té tu nhan.
Phong Doanh nghiép c6 con diu riéng)

2. Nhiém vu
a) V& quan 1y tai chinh doanh nghiép

- Hudng dan thuc hién cac chinh sach, ché do quan ly tai chinh doanh
nghi¢p cua cac loai hinh doanh nghiép, tai chinh hO’p tdc xa va kinh té tap thé;
chinh sach tai chinh phyc vu chuyen d6i so hiru, sip xép lai doanh nghiép do
nha nude nim gitt 100% von diéu 18 va doanh nghlep c6 von nha nude do dia
phuong thanh lap, dugc giao quan ly hodc gop von theo quy dinh cua phap luat;
chuyén d6i don vi su nghiép cong 1ap thanh cong ty co phan, ché d6 quén 1y,
bao toan va phat trién von nha nuée tai doanh nghiép;

- Tham muu Uy ban nhén dén tinh theo phén cong viéc quan 1y phan von va tai
san nha nudc dau tu tai cac doanh nghiép, t6 chirc kinh t€ hop tac, kinh té tap thé do
dia phuong thanh 1ap, gop von hoac dugc giao quan ly theo quy dinh cua phép luat;

- Kiém tra viéc quan 1y str dung von, viée phan phéi lg1 nhuan, trich 1ap
va sit dung cac quy, thuc hién chirc ning giam sat, tong hop béo cao két qua
giam sét tai chinh, ddnh gia hiéu qua hoat dong, kién nghi, dé xuét giai phap véi
Uy ban nhan dén tinh vé hoat dong dau tu, quan 1y, str dung von nha nudc tai
cac doanh nghiép do Nha nudc nam giit 100% von diéu 18 va doanh nghiép c6
vbn nha nudc do dia phuong thanh 1ap, dugce giao quan 1y hoic gop von. Canh
bao khi thiy c6 ddu hiéu mat an toan tai chinh ctia doanh nghiép do Nha nuéc
nim gitr 100% von diéu 1é;
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- Phan tich, d4nh gi4 tinh hinh tai chinh doanh nghiép do Nha nuéc nim
gitt 100% vbn diéu 18 va cac doanh nghiép co vbn nha nuéc do dia phuong
thanh 1ap, dugc giao quan ly hodc gop von; téng hop bao céo tinh hinh chuyen
d6i s& hitu, sdp x€p lai doanh nghlep nha nudc (bao cdo tinh hinh sip xép, cb
phan hoa, thoai von nha nudc dau tu tai doanh nghiép) va cac béo cdo khac dé
béo cdo co quan c6 thaim quyén theo quy dinh;

- Quan 1y viéc trich 1ap va st dung quy tién luwong, thu lao, tién thuong
d6i voi Trudng ban kiém soat va Kiém soat vién tal cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién do Nha nudc ndm giir 100% vén diéu 1& do dia phuong thanh
1ap, dugc giao quan ly;

- Téng hop danh gi4 tinh hinh thyc hién co ché tai chinh phuc vu chinh sach
phat trién hop tac xa, kinh té tap thé trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;

- La diu méi tiép nhan bao cdo tai chinh ctiia doanh nghiép c6 vén dau tu
truc tiép nude ngoai (FDI) va tong hop, phan tich tinh hinh tai chinh, tinh hinh
xuat nhap khau, cic khoan ndp ngan sach nha nudc cua doanh nghiép FDI theo
ché d6 quy dinh phuc vu chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, thu hut von dau
tu nudc ngoai trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va giri Bo Tai chinh dé
tong hop béo céo cap co thaim quyén.

b) V& dang ky kinh doanh

- T6 chtrc thyc hién, chiu trach nhiém cap hoic tir chdi cap dbi voi hd so
dang ky thanh 13p va hoat dong cua doanh nghiép, qu¥ tin dung nhan dan co s¢,
lién hi¢p hop tac xa va cac loai hinh khac theo quy dinh ctua phéap luéat thude
tham quyén cua So.

- Huéng dan doanh nghiép va nguoi thanh 13p doanh nghiép vé hd so, thu
tuc, trinl} tu dang ky doanh nghiép; huéng dan cho co quan dang ky kinh doanh cap
huyén vé ho so, trinh tu, thu tuc dang ky kinh doanh;

- La dau mdi theo ddi, tong hop tinh hinh doanh nghiép; phdi hop voi cac
S¢, nganh kiém tra, theo doi, gidm sat, tong hop tinh hinh va xir 1y theo tham
quyén cac vi pham sau dang ky thanh 14p cia cac doanh nghiép tai dia phuong;

- Phéi hop kiém tra hodc dé nghi co quan nha nudc ¢ thim quyén kiém
tra, thanh tra céc to chuc kinh doanh theo quy dinh cua phap luat; Kiém tra giam
sat co quan ding ky kinh doanh cdp huyén trong viéc thuc hién nhiém vu vé
dang ky kinh doanh;

- Thu thap, luu trit, ra soat va quan 1y thong tin vé diang ky doanh nghiép
va cac loai hinh khac theo quy dinh cua phéap luat thuéc thim quyén cua So;
Thue hién viéc chudn hoa dir liéu, cap nhat dir liéu dang ky doanh nghiép tai dia
phuong vao co s¢ dir li¢u quoc gia vé ding ky doanh nghiép; Phéi hop xay
dung, quan 1y, van hanh Hé théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Cung cap thong tin vé ding ky doanh ‘nghiép cho cac t6 chire, ca nhéan
theo quy dinh ctia phap luat va theo quy dinh vé phong chdng rtra tién.
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¢) Vé kinh té tap thé, hop tac xa, ho kinh doanh va kinh té tw nhan

- Tham muu cho Léanh dao S¢ thuc hién nhiém vy Ph6 Truong ban Thuong
tryc Ban chi dao phat trién kinh té tap the tinh Ninh Binh; tham muu giai quyét cac
cong viée lién quan dén phat trién kinh té tap thé, hop tac xa trén dia ban tinh.

- La dau moi tong hop, dé xuat cac md hinh va co ché, chinh sach, ké
hoach phat trién kinh té tap thé, hop tac x, ho kinh doanh, kinh té tu nhén;
huéng dan, theo ddi, tong hop va danh gia tinh hinh thyc hién cac chuong trinh,
ké hoach, co ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, hop tac xi, ho kinh
doanh, kinh té tu nhan va hoat dong cua cac td chire kinh té tap thé, hop tac xa,
ho kinh doanh va kinh té tu nhan trén dia ban tinh;

- Tham muu xay dung du thao chuong trinh, ké hoach phat trién cac doanh
nghiép nhé va vira thude cac thanh phan kinh t€ trén dia ban tinh;

- Chu tri tham muu giai quyét cac vudng mic vé co ché, chinh sach phat trién
kinh t& tap the, hop tac xa, ho kinh doanh va kinh t€ tu nhan c6 tinh chat lién nganh;

- La dau mdi phéi hop voi cac t6 chirc, ca nhan trong nudc va quoc
té nghién cuu, tong két kinh nghiém, xay dung cac chuong trinh, du an tro giap,
thu hat vén va cac ngudn luc phuc vu phét trién kinh té tap thé, hop tac xa, ho
kinh doanh, kinh té tu nhan trén dia ban tinh;

- Pinh ky 14p béo céo theo huéng dan ciia Bo Ké hoach va Pau tu
gtri Uy ban nhan dan cap tinh, B6 Ké hoach va Pau tu va cac Bo, co quan
ngang B0 co lién quan vé tinh hinh phat trién kinh té tap thé, hop tac xa,
kinh té tw nhan trén dia ban tinh.

d) Cac nhiém vu khac

- Tham gia T6 gitp viéc Hoi dong gidm sat cac hoat dong phat hanh X6
sO kién thiét, hoat dong vui choi c6 dat coc va vui choi c6 thuong theo quy dinh
cua phéap luat;

- Tham muu thuc hién nhiém vu trong Ban chi dao sip xép, d6i méi
doanh nghiép nha nudc cua tinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

- Phéi hop v6i Trung tdm Xuc tién dau tu va HO tro phat trién doanh
nghiép trién khai, theo doi, danh gia viéc thyc hién Bo chi s6 danh gi4 nang luc
canh tranh cap so, ban, nganh va dia phuong (DDCI) tinh Ninh Binh;

- Lam dau mdi Gmg dung, theo ddi, quan 1y hé thong Cong thong tin qubc
gia vé dang ky doanh nghiép, hé thong thong tin qudc gia vé dang ky Hop tac xa
theo quy dinh;

- Huéng dan, kiém tra, thong tin, tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat
vé linh vuc duoc giao; t6 chirc thyc hién cdc vian ban quy pham phép luat, cac
chinh sach, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dy an, dé an, thudc pham vi quan 1y
nha nude duge giao sau khi duge cip c6 thim quyén ban hanh hodc phé duyét;
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- Huong dan chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc ké hoacb va dau tu thuodc
pham vi quan Iy duoc giao cua nganh kér hoach va dau tu doi voi Phong Tai
chinh - K& hoach thugc Uy ban nhan dan cap huyén;

- T6 chtc nghién ctru, mg dung tién bod khoa hoc k¥ thuat; xay dung hé
thong thong tin, luu trt phuc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén mon
nghi¢p vu vé linh vyc dugc giao;

- Tong hop dé xuét, kién nghi va theo ddi tinh hinh giai quyét cac dé xuat,
kién nghi cua doanh nghi¢p, hop tac xa tai cadc cudc gip g0, doi thoai dinh ky
hang thang ctia UBND tinh.

- Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhi€ém vu trong céc linh vuc cong tdc dugc giao;

- Tham muu dy thao cac van ban thudc tham quyén ban hanh cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh trong linh vuc dugc giao; tham gia y ki€n vao cac van
ban theo linh vuc dugc giao thudc tham quyén cua S¢;

- Chu tri ra soat cac thu tuc hanh chinh, xay dung quy trinh nd1 b giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc linh vuc: hd trg doanh nghiép nho va vira, thanh
12p va hoat dong cua doanh nghiép, thanh lap va hoat dong cua hop tac xa (lién
hiép hop tac x3), thanh lp va hoat dong cua quy dau tu khoi nghiép sang tao,
thanh 1ap va hoat dong doanh nghi¢p xa hoi va cac thu tuc thude linh vuc duoc
giao khac (néu c6). Phdi hop thuc hién cai cach thi tuc hanh chinh.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Picu 13. Trach nhiém cia cac phong, don vi thudc Sé

Trudng cac phong, don vi thudc S¢ cin clr cac nhiém vu cy thé hoa chi
tiét cac nhiém vu thudc pham vi quan ly, phan cong nhi€ém vu cho ting cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong dé trién khai thyc hién c6 hiéu qua va dam
bao hoan thanh chuc trach, nhiém vy dugc giao theo ding quy dinh cia Nha
nuéc; dong thoi, giri phan cong nhiém vu vé Van phong S& dé téng hop, theo
ddi phuc vu cong tac quan ly nha nudc vé cong chuc, vién chuc va nguoi lao
dong theo quy dinh.

Piéu 14. Quy dinh vé sira doi, bd sung

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mac cac phong, don
vi va ca nhan c6 lién quan phan anh kip thoi bang van ban vé Vin phong S¢ dé
tong hop, bao cao Giam ddc S¢ kip thoi sira doi, bd sung cho phu hop./.
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